
4. ročník – elektronická učebnica - Excel 

Základné informácie, popis obrazovky, panely nástrojov, ukážka pred tlačou 

Úpravy hárkov 

Bunka - obsah bunky, Názvy buniek a oblastí 

Formátovanie buniek – farby, orámovanie, zlučovanie, zarovnanie... 

Formátovanie čísiel 

Rady a zoznamy – Vyplniť rady, Vytvorenie vlastného zoznamu 

Jednoduché vzorce a výrazy, Hľadanie riešenia 

Adresovanie 

Základné funkcie SUM(), MIN(), MAX(), AVERAGE() 

Zaokrúhľovacie funkcie 

Podmienené formátovanie 

Rozhodovacia funkcia IF() 

Vnorená funkcia 

Funkcie matematické, textové 

Funkcie štatistické, finančné 

Funkcie logické 

Grafy – typy, zostrojenie, úpravy grafu 

Údaje - Zoradenie 

Údaje Filter 

Údaje - Medzisúčty 

Údaje Kontingenčná tabuľka 

Makrá 

ŠTRUKTÚRA  

 Názov 

 Kľúčové slová 

 Teoretické predstavenie témy: teória, využitie v praxi, zápis, postup, 
kroky... (podľa témy) 

 Vysvetlenie na príklade (zadanie príkladu, možnosť stiahnutia príkladu vo 
forme súboru) 

 Video: použitie, rozobraný príklad... 

 Obrázky, animované gify... 

 Úlohy, príklady (aspoň 3) – riešené, neriešené... 

 Zhrnutie 

 Zdroje textu, aj obr. 

ODOVZDÁTE   

 Text v dokumente docx. 

 Príklady – v excel. súbore 

 Video, obrázky... 

 Link na sway s možnosťou úprav. 
 


